Zarzadzenie Nr 92’ 20/’/27

Prezydenta Miasta Ostroleki
z dnia .49, p000.0 50, LQAD v

zmieniajace zarzadzenie w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego

Urze¢du Miasta Ostroleki

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U. 2 2001r. Nr 142, poz. 1591, ze zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.
W zarzadzeniu Nr 127/2011 Prezydenta Miasta Ostroleki z dnia 27 maja 2011r. w sprawie
ustalenia Regulaminu Oréanizacyjnego Urzedu Miasta Ostroteki (ze zm.) w zataczniku Nr 1
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:
1) w§8wust.1 pkt 11 otrzymuje brzmienie:

»11) Wydziat Oswiaty - symbol - ,, WO”:

a) dyrektor,
b) stanowisko ds. organizacji i funkcjonowania przedszkoli miejskich,
c) stanowisko ds. organizacji i funkcjonowania szkét podstawowych,

d) stanowisko ds. organizacji i funkcjonowania gimnazjéw oraz prowadzenia spraw
organizacyjnych,

€) stanowisko ds. organizacji i funkcjonowania liceébw ogolnoksztatcacych, Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej i Specjalnego Osrodka Szkolno - Wychowawczego,

) stanowisko ds. organizacji i funkcjonowania zespotéw szkot zawodowych i Centrum
Ksztatcenia Praktycznego,

g) stanowisko ds. organizacji i funkcjonowania szkét i placowek niepublicznych,

h) pomoc administracyjna,”,

2) § 28 otrzymuje brzmienie:
»8 28. Do wilasciwosci Wydzialu Oswiaty nalezy prowadzenie spraw zapewniajacych
mozliwos¢ realizacji zadan z zakresu o$wiaty i wychowania, a w szczegdlnosci:

1) realizowanie zadan zwigzanych z zakladaniem i prowadzeniem przedszkoli, szkol
1 placéwek oswiatowych poprzez:

a) przygotowywanie do zatwierdzenia arkuszy organizacji jednostek o§wiatowych,

b) ustalanie organizacji indywidualnego nauczania,
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2)

3)

4)

S)

6)

7)

c) przygotowywanie opinii dotyczacych wnioskow dyrektorow w  sprawach
powierzania 1 odwolywania ze stanowisk wicedyrektorow i innych funkcji
kierowniczych w jednostkach o§wiatowych,

d) koordynowanie spraw zwiazanych z przekazaniem do archiwum zakladowego
urzedu dokumentacji zlikwidowanych przedszkoli, szkoét 1 placowek oswiatowych,

zapewnianie warunkoéw dziatania przedszkoli, szkot i placowek os$wiatowych,
w tym bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy, nauki, wychowania i opieki
poprzez monitorowanie potrzeb remontowych czy inwestycyjnych oraz zakupow
inwestycyjnych,

kontrolowanie spelniania obowiazku szkolnego i obowiazku nauki poprzez:

a) prowadzenie ewidencji spelniania obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18
lat,

b) prowadzenie egzekucji w trybie przepisow o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji w przypadkach niespetniania obowigzku rocznego przygotowania
przedszkolnego, obowiazku szkolnego Iub obowigzku nauki,

sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscia prowadzonych przedszkoli, szkét i placowek
o$wiatowych w zakresie spraw administracyjnych, a w szczegélnosci:

a) przestrzegania obowigzujacych przepiséw dotyczacych bezpieczenstwa i higieny
pracy pracownikow i ucznidéw,

b) przestrzegania przepisow dotyczacych organizacji pracy,

c) prowadzenia czynnosci zwigzanych z okresowymi ocenami dyrektoréw w zakresie
wykonywanych przez nich zadan.

prowadzenie spraw dotyczacych powierzania stanowiska dyrektora przedszkola, szkoly
lub placowki oswiatowej poprzez:

a) organizowanie konkurséw na stanowiska dyrektordw,

b) przygotowywanie projektéw zarzadzen prezydenta miasta w przedmiotowym
zakresie,

realizowanie zadan zwigzanych z postgpowaniami egzaminacyjnymi dla nauczycieli
ubiegajacych si¢ 0 awans na stopien nauczyciela mianowanego, a w szczegdlnosci:

a) organizowanie postepowan egzaminacyjnych,

b) przygotowywanie decyzji zwiazanych =z nadaniem stopnia nauczyciela
mianowanego,

¢) prowadzenie rejestru wydanych zaswiadczen o zdaniu egzaminu,

d) wydawanie na wniosek nauczyciela nowego aktu nadania stopnia nauczyciela
mianowanego,

e) rozpatrywanie odwolan od decyzji o odmowie nadania stopnia nauczyciela
kontraktowego,

przygotowywanie projektéw uchwat rady miasta, w szczego6lnosci w sprawach:
a) wynagradzania nauczycieli,

b) tworzenia, zmian organizacyjnych 1 likwidacji jednostek o$wiatowych oraz
nadawania statutow nowotworzonym jednostkom o$wiatowym,
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8)

9)

10)
11)
12)

13)

14)

15)

16)

¢) ustalania i zmian granic obwoddéw szkot podstawowych i gimnazjow,
d) ustalenia wysokosci oplat za $wiadczenia udzielane przez przedszkola,

e) ustalenia sieci prowadzonych przez gmine przedszkoli i oddzialéw przedszkolnych
w szkotach podstawowych, szkét podstawowych 1 gimnazjow, szkoét
ponadgimnazjalnych oraz szkét specjalnych,

prowadzenie spraw zwigzanych z kierowaniem nieletnich mieszkancéw miasta do
mlodziezowych osrodkéw wychowawczych 1 mtodziezowych osrodkow socjoterapii na
terenie kraju,

prowadzenie spraw zwigzanych z kierowaniem ucznidéw do szkét specjalnych
prowadzonych przez miasto oraz wspoldziatanie z innymi powiatami w tym zakresie,

przygotowywanie projektow podzialu $rodkéw finansowanych na doskonalenie
zawodowe nauczycieli oraz sprawozdan z ich wykorzystania,

opracowywanie wnioskéw o nagrody, medale 1 odznaczenia dla dyrektoréw przedszkoli,
szkét 1 placowek oswiatowych,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem nagrod prezydenta z okazji Dnia
Edukacji Narodowej oraz nagrod specjalnych,

wspdlpraca z jednostkami o§wiatowymi w zakresie:

a) realizacji programow miejskich i rzadowych,

b) organizacji miejskich konkurséw, imprez i uroczystosci,

¢) udziatu mtodziezy w wymianie miedzynarodowej,

realizowanie zadan wynikajacych z ustawy o systemie informacji o$wiatowej poprzez:

a) prowadzenie rejestru upowaznien dostgpu do bazy danych Systemu Informacji
Oswiatowej oraz ich wydawanie, przedtuzanie i cofanie,

b) weryfikowanie danych przekazywanych przez przedszkola, szkoly i placowki
oswiatowe do Systemu Informacji Oswiatowe;j,

c) sporzadzanie sprawozdan zbiorczych ze wszystkich jednostek o$wiatowych
prowadzonych przez miasto oraz inne podmioty,

d) generowanie zbiorow danych dla potrzeb miasta ,

realizowanie zadan zwigzanych z tworzeniem projektu budzetu miasta w zakresie
o$wiaty poprzez:

a) przygotowywanie propozycji zalozen do projektu budzetu miasta,
b) przygotowanie projektu planu dochodéw i wydatkéw wydziatu,
¢) weryfikowanie materialdw planistycznych oraz projektow planéw finansowych.

realizowanie zadan zwiazanych z wykonywaniem budzetu miasta w zakresie o$wiaty
poprzez:

a) weryfikowanie plandéw finansowych,

b) opiniowanie wnioskow w sprawie zmian w planach finansowych jednostek
o$wiatowych prowadzonych przez miasto,

¢) dysponowanie $rodkami ujetymi w planie wydatkéw wydziatu,
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17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)
27)

28)

d) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjq zadan finansowanych z dotacji budzetu
panstwa oraz innych zrédel,

prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem dofinansowania pracodawcom kosztow
ksztalcenia mtodocianych pracownikow poprzez:

a) rozpatrywanie wnioskow pracodawcow o dofinansowanie,

b) przygotowywanie decyzji administracyjnych o udzieleniu lub o odmowie
dofinansowania,

c) zbieranie danych i szacowanie potrzeb finansowych niezbednych na realizacje
zadan,

weryfikowanie i monitorowanie $rednich wynagrodzen nauczycieli w odniesieniu do
poszczegblnych stopni awansu zawodowego,

przygotowywanie informacji o stanie realizacji zadan o$§wiatowych w miescie, w tym o
wynikach sprawdziandow 1 egzaminow w szkotach, ktorych prowadzenie nalezy do
zadan wlasnych miasta,

prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych,

przygotowywanie dokumentow zwigzanych z nadawaniem i cofaniem uprawnien szkoty
publicznej szkotom niepublicznym,

prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem szkot publicznych przez osoby fizyczne
lub osoby prawne inne niz miasto,

przygotowywanie projektow uchwal rady miasta w sprawie trybu udzielania
1 rozliczania dotacji dla niepublicznych szkoét i placowek o$wiatowych prowadzonych
przez osoby fizyczne i prawne oraz trybu i zakresu kontroli wykorzystania tych dotacji,

sporzadzanie informacji polrocznej i rocznej o wykonaniu wydatkow przez szkoly
i placowki niepubliczne,

wydawanie zaswiadczen o wpisie lub decyzji o odmowie wpisu do ewidencji placowek
niepublicznych,

udzielanie dotacji szkotom i placowkom niepublicznym,

wspoOlpraca z jednostkami oswiatowymi w zakresie pozyskiwania $rodkow
zewnetrznych, w tym unijnych, na realizacj¢ projektéw dotyczacych edukacji poprzez:

a) koordynowanie dziatan, w tym pozyskiwanie informacji dotyczacych zewnetrznych
Zrédet finansowania projektow oswiatowych,

b) analize zasadnosci i efektywnosci partycypacji miasta w projektach edukacyjnych,
c) rozliczanie i nadzorowanie realizacji projektow w obszarze edukacji,

monitorowanie funkcjonowania jednostek o$wiatowych miasta poprzez system
wspomagania zarzgdzania o§wiata, a w szczegolnoscei:

a) koordynacja funkcjonowania systemu,

b) wspdlpraca z placowkami oswiatowymi w zakresie nadzoru nad dziatlaniem
systemu,

c) raportowanie funkcjonowania placowek oswiatowych poprzez efektywne
wykorzystanie narzedzi systemu,

d) zapewnienie skutecznej komunikacji pomigdzy miastem, placowkami oswiatowymi
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oraz innymi podmiotami w zakresie edukacji na terenie miasta z wykorzystaniem
narzgdzi systemu,

29) wspdlpraca z dzialajacymi na terenie miasta zwigzkami zawodowymi zrzeszajacymi
pracownikoéw o$wiaty,

30) koordynacja dzialan w zakresie planowania i zarzadzania jednostkami o$wiatowymi
dziatajacymi na terenie miasta, poprzez:

a) tworzenie planéw i dokumentdéw strategicznych,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z procesem rekrutacji do przedszkoli, szkot
i placowek oswiatowych,

c) ustalania zawodow i kierunkéw ksztalcenia w szkotach ponadgimnazjalnych.”.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

PREZYDEXT MIASTA
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