URZAD MIASTA
OSTROLEK]

Pl. Gen.J Bema 1
07-400 Ostroteka Ostroleka, 2015-03-23

ORM.2110.3.2015

Urzad Miasta Ostrofeki
Plac Gen. Jézefa Bema 1, 07-400 Ostroleka.

Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze.

Prezydent Miasta Ostroleki
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne
stanowisko ds. sprawozdawezosci budzetu szkot i placéwek oswiatowych
w Wydziale Finanséw, Budzetu, Podatkéw i Optat Urzgdu Miasta Ostrofeki.

1. OkreSlenic wymagan.

Wymagania niezbgdne:

1. Peina zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publiczaych.

2. Brak skazania za przestgpstwa umyslne Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe.

3. Wyksztalcenie: wyzsze ekonomiczme, kierunki: finanse i rachunkowosé.

4. Doswiadczenie zawodowe: staz pracy 5 lat, w tym 3 lata przy wykonywanin podobnych

CZyNnosci.

Wymagania dodatkowe:
1) Znajomosé prrepisow z zakresu:

a) kodeksu postgpowania administracyjnego,
b) ustawy o ochronie danych osobowych,

¢) ustawy o samorzadzie gminnym,

d) ustawy o pracownikach samorzgdowych,
e) ustawy o finansach publicznych,

f) ustawy o rachunkowosci.

2) umiejetnos$é: znajomos¢ obslugi komputera w zakresie podstawowego oprogramowania

Micresoft Office: Word i Excel, umiejetnosé interpretowania przepisow i wykorzystanie
ich w praktyce, umiejetnos¢ pracy w zespole pracownikow.

3) cechy osobowe: opanowanie, rzetelnoéé, dyspozycyjnosé, lojalnosé, sumiennosé.

2,

Zadania wykonywane na stanowisku:

1) prowadzenie cwidencji przekazywanych subwencji i dotacji dla jednostek
oswiatowych oraz ich przekazywanie,

2) rozliczanie szkét niepublicznych i przekazywanie dotacji,

3) sporzadzanie biezacych sprawozdafi  zbiorczych (miesigeznych, kwartalnych.
potroczaych i rocznych), zbiorczego bilansu z podleglych jednostek oraz zbiorczego
bilansu skonsolidowanego,

4) sporzgdzanie rozliczen z podatku dochodowego z tytutu pobranych diet,

5) sporzadzanic sprawozdai finansowych i budzetowych,

6) przygotowywanie akt do archiwum zakiadowego.

3. Informacja o warunkach pracy:

Praca bedzie wykonywana w budynku Urzedu Miasta przy Placu Gen. Jozefa Bema I
w Ostrofece. Miejsce pracy znajduje sig na I pigtrze w budynku nie wyposazonym w winde
( brak windy moze stanowi¢ istotne utrudnienie dla oséb z niepelnosprawnoscia, ruchows).
Charakter stanowiska pracy: stanowisko zwiazane z pracg przy komputerze.



»

4. Informacja o wskainiku zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych:

W miesigeu lutym 2015r. wskaZnik zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych byl nizszy niz 6%.

5. Wskazanie wymaganych dokumentéw w ofercie pracy:

1) cv, list motywacyjny ,

2) kopie dokumentdw potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie,

3) kwestionariusz osobowy dla asoby ubiegajace; si¢ o zatrudnienie,

4) kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy,
wtym co najmniej trzyletni staz pracy przy wykonywaniu podobnych czynnosci,

5} os$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z pelni
praw publicznych oraz braku prawomocnego skazania za przestgpstwa umyslne scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

6) wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacii,

7) w przypadku ubiegania si¢ o zatrudnienie osoby posiadajacej orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci - kopie dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé ( dotyczy
kandydatéw, kt6rzy zamierzaja skorzystaé z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.
2 ustawy z dnia 2! listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2014r.,
poz. 1202),

8) wykaz zataczonych dokumentow.

Dokumenty nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie, na ktérej nalezy umiescié dane osoby
skladajacej ofertg jak imie, nazwisko i adres zamieszkania wraz z podaniem nazwy
stanowiska pracy, na ktére prowadzony jest nabdr.

6. Inne informacje:
Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani telefonicznie o terminie [OZIMOWY

kwalifikacyjne;j.

Zastrzegamy sobie prawo w celu sprawdzenia kompetenciji pracownika, mozliwosé zawarcia
umowy na czas okreSiony. Zatrudniona osoba, o ktorej mowa w art. 16 ust, 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych, podejmujaca prace na stanowisku urzedniczym po raz
pierwszy, moze byé skierowana do odbycia shizby przygotowawczej, ktora koficzy sie
egzaminem.

7. OkreSlenie terminu i miejsca skladania dokamentéw,

Osoby zainteresowane zatrudnieniem, sg proszone o skiadanie kompletu wymaganych
dokumentow wskazanych w pki. 5 ogloszenia do dnia 3/0”&172“2 ........... w Punkcie
Obstugi Interesantéw Urzedu Miasta w Ostrotece, znajdujacego sie w Ostrolgce, przy Pl

Gen. Jozefa Bema 1 lub przeslanie ich na adres urzedu drogg pocztowa.

Procedura naboru odbedzie si¢ zgodnie z ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych,

PRE@E T MIASTA

Janusz Koidwski




