SH!]H[FWFSKDWY DOM SAMOPOMOCY

07-410 Ciairon ko vl barna 21

Ostrofeka, 2014-04-18

NIP 758-23-53-b54, li‘éﬁDN 146749220
KO.111.1.2014

Ogloszenie o naborze

na wolne stanowisko urzednicze

(kierownicze stanowisko urzednicze).

SRODOWISKOWY DOM SAMOPOMOCY
ul. Farna 21, 07-410 Ostroleka.

Kierownik Srodowiskowego Domu Samopomocy w Ostrotece
oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne stanowisko
zastepcy kierownika Srodowiskowego Domu Samopoemocy w Ostrofgee.

1. Okre$lenie wymagan.

Wymagania niezb¢dne:

1)
2)

3)
4)

petna zdolnoéé do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,

brak skazania za przestepstwa umy$lne $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwa skarbowe,

wyksztalcenie: wyzsze, kierunki: psychologia, pedagogika,

do$wiadczenie zawodowe: staz pracy minimum 5 lat, w tym trzyletni staz pracy
w pomocy spolecznej i co najmniej roczny staz pracy na stanowisku, na ktorym byl bezposredni
kontakt z osobami z zaburzeniami psychicznymi.

Wymagania dodatkowe:

Znajomos¢ priepisow 7 zakresu:

1) ustawy o pomocy spoteczne],

2) rozporzgdzenia z dnia 9 grudnia 2010r. w sprawie $rodowiskowych domow
$amopomocy,

3) ustawy o ochronie zdrowia psychicznego,

4) kodeksu postgpowania administracyjnego,

5) ustawy o ochronie danych osobowych,

6) ustawy o samorzadzie gminnym,

7) ustawy o pracownikach samorzadowych,

8) ustawy o finansach publicznych.

Wymagane umiejetnosci:

1)  znajomosé obstugi komputera w zakresie podstawowego oprogramowania Microsoft
Office: Word 1 Excel,

2) umiejetnos¢ interpretowania przepiséw 1 wykorzystanie ich w praktyce.

3) umiejetnos¢ zarzadzania personelem, pracy w zespole i podejmowania decyzji.

2. Zadania wykonywane na stanowisku:

1) organizowanie pracy i kierowanie realizacjg zadan w fili Srodowiskowego Domu
Samopomocy przy ul. Starosty Kosa 12A dla 0s6b uposledzonych umystowo oraz
nadzor nad merytorycznym, prawidtowym i terminowym ich wykonywaniem, -

2) ' zapewnienie osobom niepelnosprawnym przebywajgcym w filii przy ul. Starosty Kosa
indywidualnych lub zespolowych treningdw samoobstugi i treningdw umiejgtnosci
spotecznych, polegajacych na nauce, rozwijaniu lub podtrzymywaniu umiejg¢tnosct w
zakresie czynnosci dnia codziennego i funkcjonowania w zyciu spotecznym,



3) przygotowywanie propozycji opracowan programu dziatalnosci domu 1 planu pracy na
kazdy rok oraz wymaganych informacji i sprawozdan =z zakresu obejmujacego
realizowane zadania,

4) nadzor nad bezpieczenstwem uczestnikow w czasic pobytu w  budynku
Srodowiskowego Domu Samopomocy przy ul. Starosty Kosa oraz zapewnienie opieki
w trakcie dowozenia na zajecia 1 odwozenia po zaj¢eiach,

5) opracowywanie i realizacja indywidualnych planéw postgpowania wspierajaco-
aktywizujgcych w porozumieniu z uczestnikiem lub jego opiekunem,

6) prowadzenie dokumentacji zbiorczej oraz indywidualnej kazdego uczestnika,

7) wspolpraca z rodzinami, opiekunami i innymi osobami bliskimi uczestnikow oraz
innymi osobami i instytucjami dziatajgcymi na rzecz integracji spoleczng)
uczestnikow,

8) rozliczanie czasu pracy kierowcy i nadzér nad prowadzeniem kart drogowych,

9) ewidencjonowanie nieobecnodei w liscie obecnosei oraz nadzor nad dyscypling pracy,
w tym przestrzegania czasu pracy.

3. Informacja o warunkach pracy:
Praca w pelnym wymiarze czasu w budynku Srodowiskowego Domu Samopomocy przy ul.
Starosty Kosa 12A w Ostrolece.
Miejsce pracy znajduje si¢ na parterze budynku.
Charakter stanowiska pracy: pracownik zespolu wspierajaco-aktywizujacego.

4. Wskazanie wymaganych dokumentéw w ofercie pracy:

1. CV, list motywacyjny .

2. Kopie dokumentdéw potwierdzajgeych wymagane wyksztalcenie.

3. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

4. Kopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych trzyleini staz pracy w

pomocy spoleczne) oraz roczny staz pracy na stanowisku, na ktdrym byl bezposredni kontakt z
osobami z zaburzeniami psychicznymi.

5. Oéwiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnodei do czynnodei prawnych, korzystaniu z petni
praw publicznych oraz niekaralnosci.

6. Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow rekrutacji.

Dokumenty nalezy zlozy¢é w zamknietej kopercie, na ktorej nalezy umiescic dane osoby
skladajacej oferte jak imie, nazwisko i adres zamieszkania wraz z podaniem nazwy
stanowiska pracy, na ktdre prowadzony jest nabor.

5. Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani telefonicznie o terminie  rozmowy
kwalifikacyjnej.

Zastrzegamy sobie prawo w celu sprawdzenia kompetencji pracownika, mozliwos¢ zawarcia
umowy na czas okreslony. Zatrudniona osoba, o ktérej mowa w art. 16 ust. 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych, podejmujgca prace na stanowisku urzedniczym po raz
pierwszy, moze by¢ skierowana do odbycia stuzby przygotowawczej, ktora kofczy sig
egzaminem.

6. Okreslenie terminu i miejsca skladania dokumentéw.

Osoby zainteresowane zatrudnieniem, sg proszone o sktadanie kompletu wymaganych
dokumentéw wskazanych w pkt. 4 ogloszenia do dnia 28 kwietnia w gabinecie Kierownika

Srodowiskowego Domu Samopomocy, znajdujacego si¢ w Ostrolece, przy ul. Fa.rpe 21 1%2
przestanie ich na adres Domu droga pocztowa. v k.\{r%gnc[))‘:)mu Samopomocy

.wrolece ul. Farna 21

'
,,,,,,,

Procedura naboru odbegdzie sig zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych.
myr Halina ayeba



