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Urzad Miasta Ostroleki
Plac Gen. Jozefa Bema 1, 07400 Ostroleka.

Ogloszenie o naborze na wolne stanowisko urzednicze.

Prezydent Miasta Ostroleki
oglasza otwarty i konkurencyjny nabdér na wolne stanowisko
ds. gospodarki nieruchomosciami stanowigcymi wlasnos¢ Skarbu Panstwa
w Wydziale Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu Miasta Ostroteki.

1. Okreslenie wymagan.

Wymagania niezbedne:

1.
2.

3.
4.

Petna zdolnosé do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

Brak skazania za przestgpstwa umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe.

Wyksztalcenie: wyzsze, kierunek: geodezja, wycena nieruchomosci, administracja.
Doswiadczenic zawodowe: staz pracy 3 lata, w tym 6 miesigcy przy wykonywaniu
podabnych czynnosci

Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

Znajomos¢ przepisow z zakresu:

kodeksu postgpowania administracyjnego,

ustawy o ochronie danych osobowych,

ustawy o samorzadzie gminnym,

ustawy o samorzadzie powiatowym,

ustawy o pracownikach samorzadowych,

ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

ustawy o przeksztalceniu prawa uvzytkowania wicczystego w prawo wlasnosci,
kodeks cywilny.

Wymagane cechy osobowe:

1)
2
3)
4)

sumiennosé,

zdolnos¢ organizacji pracy,
bezstronnosé,
komunikatywnosc.

Wymagane umiejetnosci:
1.Znajomo$¢ obslugi komputera w zakresie podstawowego oprogramowania Microsoft
Office: Word 1 Excel.
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2.Umicjetnos¢ interpretowania przepisow i wykorzystania ich w praktyce.

2. Zadania wykonywane na stanowisku:

1) gospodarowanie zasobem Skarbu Panstwa;

2) rozpatrywanie wnioskow o przekszialceniec prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci Skarbu Pafistwa w prawo wlasnosci;

3) przeksztalcenic prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci
stanowiacych wiasnosé Skarbu Panstwa;

4) ustalanie oplat z tytulu uzytkowania wieczystego nieruchomosci Skarbu Panstwa;

5) ustalanie bonifikaty od oplat;

6) dokonywanie aktualizacji oplaty rocznej z tytulu uzytkowania wieczystego
nieruchomosci gruntowej;

7) wystepowanie z wnioskami o wpisanie lub wykreslenie z ksiqg wieczystych dlugéw
i cigzar6w na gruncie oddanym w uzytkowanie wicczyste;

8) wystepowanie z wnioskami o urzadzanie ksiag wieczystych;

9) regulacja stanu prawnego nieruchomosci;

10) prowadzenie spraw rekompensat za mienie pozostawione poza granicami
Rzeczpospolite] Polskiej;

{ 1) sprawozdawczo$¢ z wykonania planu budzetu Skarbu Panstwa,

3. Informacja o warunkach pracy:

Praca bedzie wykonywana w budynku Urzgdu Miasta przy Placu Gen. Jézefa Bema 1
w Ostrol¢ce. Migjsce pracy usytuowane jest na II pigtrze w budynku nie wyposazonym
w winde.

Charakter  stanowiska pracy: stanowisko zwigzane z pracy przy komputerze, duza
samodzielnosé, czgsty kontakt z interesantami.

4. Informacja o wskazniku zatrudnienia 0séb niepelnosprawnych:

W miesigcn futym 2014r. wskaZznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych byl nizszy niz
6%.

5. Wskazanie wymaganych dokumentéw w ofercie pracy:
1) cv, list motywacyjny ,
2) kopie dokumentéw potwierdzajacych: wymagane wyksztalcenie,
3) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
4) kopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych: wymagany staz pracy,
w tym przy wykonywaniu podobnych czynnosci do zadan realizowanych na stanowisku,
na ktére prowadzony jest nabér lub w przypadku pozostawania w stosunku pracy
zaswiadczenie o zatrudnieniu, potwierdzajace zardbwno staz pracy, jak i doswiadczenie
przy wykonywaniu podobnych czynnosci.
5) oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z pemi
praw publicznych oraz braku prawomocnego skazania za przestgpstwa umysine sciganc
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
6) wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutaciji,
7) w przypadkn ubiegania si¢ o zatrudnicnic osoby posiadajacej orzeczenie o stopniu
niepelnosprawnosci - kopig dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnosé ( dotyczy
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kandydatoéw, ktérzy zamierzaja skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust.
2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. Nr 223,
poz.1458 ze zm.),

8) wykaz zalaczonych dokumentow.

Dokumenty nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie, na ktdrej nalezy umiesci¢ dane osoby
skladajacej oferte jak imi¢, nazwisko i adres zamieszkania wraz z podaniem nazwy
stanowiska pracy, na ktdre prowadzony jest nabor.

6. Inne informacje:
Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy

kwalifikacyjne;.

Zastrzegamy sobie prawo w celu sprawdzenia kompetencji pracownika, mozliwos¢ zawarcia
umowy na czas okreSlony. Zatrudniona osoba, o ktorej mowa w art. 16 ust. 3 ustawy
o pracownikach samorzadowych, podejmujaca prace na stanowisku urzgdniczym po raz
pierwszy, moze by¢ skierowana do odbycia sluzby przygotowawczej, kiora koficzy sie
egzaminem.

7. OkreSlenie terminu i miejsca skladania dokumentdéw.

Osoby zainteresowane zatrudnieniem, sa proszone ¢ skladanie kompletu wymaganych
dokumentow wskazanych w pkt, 5 ogloszenia do dnia Z{k"dﬁf’zfﬂ”/d{’f w Punkcie
Obstugi Interesantéw Urzedu Miasta w Ostrolece, znajdujacego si¢ w Ostrolece, przy PL
Gen. Bema 1 lub przestanie ich na adres urzedu droga pocztowa.

Procedura naboru odbedzie sig zgodnie z ustawa z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.

Ogloszenie o naborze na stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami stanowiacymi 3
Wiasnos¢ Skarbu Pafistwa



