INSTRUKCJA WYPEENIENIA OFERTY
Z ZAKRESU KULTURY, SZTUKI, OCHRONY DOBR KULTURY | DZIEDZICTWA NARODOWEGO

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTOREJ MOWA W ART. 14 UST. 1* / 2* USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R.
O DZIAtALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE
(DZ. U.Z 2018 R. POZ. 450, Z POZN. ZM.)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:
Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy poszczegdlnych polach lub w przypisach.
W przypadku pdl, ktére nie dotycza danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np., ,Oferta realizacji zadania publicznego*/Oferta wspdlna realizacji zadania publicznego*”, oznacza, ze nalezy skresli¢
niewfasciwg odpowiedZ i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Oferta realizacji zadania publicznego* /Oferta—wspélna—reatizacji—zadania

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej, Miasto Ostrotgka
do ktorego jest adresowana oferta

16) kultura, sztuka, ochrona débr kultury i dziedzictwa narodowego
nastepnie wybieramy rodzaj zadania w zalezno$ci od zakresu zadania:

1) organizacja lokalnych inicjatyw kulturalnych i przedsigwzig¢
artystycznych,

2) podtrzymywanie i upowszechnianie tradycji regionalnej
1 narodowej, pielegnowanie polskosci oraz rozwoju §wiadomosci
narodowej, obywatelskiej i kulturowej,

3) dziatalno$¢ edytorska i wydawnicza popularyzujaca wiedzg
o dziejach Miasta i losach jego mieszkancoéw oraz
upowszechniajaca dorobek ostroteckich tworcoHw.

2. Rodzaj zadania publicznego?

Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-tow), forma prawna, numer w Krajowym Rejestrze Saqdowym lub innej ewidencji, adres siedziby, strona
www, adres do korespondencji, adres e-mail, numer telefonu

Dane oferta:

1) oficjalna, nieskrocona nazwa zgodna z wpisem do wiasciwej ewidencji lub KRS,

2) forma prawna,

3) numer w ewidencji lub KRS (znajduje si¢ na aktualnym wypisie),

4) adres siedziby,

5) strona www, jesli organizacja ja posiada (mozna poda¢ adres strony w mediach spotecznosciowych),
6) adres do korespondencji (jesli jest inny niz adres siedziby),

7) adres e-mail organizacji,

8) numer telefonu do organizacji.

1 Wypetnié jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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2. Dane osoby upowaznionej do skfadania
wyjasnien dotyczacych oferty (np. imig i nazwisko,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej)

Dane osoby, ktora zna oferte i bedzie odpowiadata za jej aktualizacje

lll. Opis zadania

1. Tytut zadania publicznego

Krotki tytut oddajacy tematyke zadania — jedno hasto

2. Termin realizacji zadania publicznego

Data Data, kiedy realnie Data Data, kiedy
rozpoczecia | rozpocznie si¢ zakoriczenia | zakonczy sig
realizacja zadania, zadanie
nie wezesniej niz i rozliczone zostang
1 lutego 2024 r. wszystkie
zobowigzania
Jesli wydarzenie finansowe,
odbywa si¢ w drugiej nie pozniej niz 15
czescei roku prosze to grudnia 2024 r.
uwzglednic.
Jesli wydarzenie
odbywa si¢
W pierwszej czesci
roku prosze to
uwzglednic.

3. Syntetyczny opis zadania (nalezy wskazac i opisa¢: miejsce realizacji zadania, grupe docelowa, sposob rozwigzywania jej
problemdéw/zaspokajania potrzeb, komplementarnosé z innymi dziataniami podejmowanymi przez organizacje lub inne podmioty)

[Wskazujemy tu ewentualnych partneréw zadania.

W opisie dodajemy takze:

spoteczno$ciowych),

Miejsce realizacji zadania
dystrybucja.

Grupa docelowa

Opis zadania, ktory przedstawi na czym zadanie polega, jakie sg jego cele, kiedy bedzie realizowane.

1) jakie sg ryzyka nieosiggniecia rezultatow i jak organizacja zamierza je zniwelowacé, jesli wystapia,
2) sposob informowania o realizacji zadania oraz promowania zadania (prosimy o uwzglednienie mediow

3) sposob zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,
4) informacje¢ czy organizacja zamierza realizowa¢ zadanie bez dokonywania zakupow plastikowych gadzetow, napojow,
wody i sokéw w butelkach plastikowych i zastapi je produktami z materiatow ekologicznych (podlega ocenie).

\Wskazujemy miejsce, gdzie realizowane bedzie zadanie. W przypadku wydawnictw prosimy okres$li¢ obszar objety promocja i

Opisujemy dla kogo realizujemy zadanie lub wydajemy wydawnictwo. Na podstawie dotychczasowej dziatalnosci wskazujemy]
szacowang liczbe uczestnikow zadania. Dodajemy rowniez informacje o cechach grupy, np. wiek, kategorie wiekowa lub sportowg.

Sposob rozwiazywania probleméw/zaspokajania potrzeb grupy docelowej

Krotki opis probleméw, ktore organizacja dostrzega wérod mieszkancow, do ktorych zamierza dotrzeé, np. brak oferty kulturalnej
0 podobnym charakterze lub wydawnictwa na wybrany temat. Nalezy wskaza¢, jakie sg potrzeby odbiorcow, ktére organizacja
zaspokoi oraz opisa¢ rowniez diagnozg rozwigzania tych problemow.




L(omplementarnoéc’ z innymi dzialaniami podejmowanymi przez organizacje¢ lub inne podmioty

Opisujemy w jaki sposdb zadanie wspotgra z innymi dziataniami organizacji, jak wpisuje si¢ w realizacje celdw statutowych. Mozemy]
odnies¢ si¢ do dokumentoéw strategicznych Miasta Ostroteki, jesli wypiszemy konkretne przyktady lub odnies¢ si¢ do dziatan
partnerskich organizacji, jesli podejmujemy wspolne dziatania.

ich realizacji)

4. Plan i harmonogram dziatan na rok ...................

(nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikow i miejsce

Planowany termin

Zakres dziatania
realizowany przez podmiot

Do kazdego dziatania
przypisane zostang

w Kkosztorysie koszty.
Nie mozemy zatem mie¢
dziatan, ktore nie
generujg kosztow lub
wktladu
0sobowego/rzeczowego.

Warto zadbaé, by nazwy
dziatan nie byly
nazwami kosztow.

wigzg (adekwatnie do
kosztorysu).

60 lat.

Kazde dziatanie
ma wlasng grupg
docelowa i jej opis.

chronologicznym.

Jesli to mozliwe
wskazujemy dos¢
precyzyjnie daty
lub okresy
realizacji,
szczegblnie
w przypadku

wydarzen.

Lp. Nazwa dziatania Opis Grupa docelowa realizacji niebedacy strong umowy?
| e wham o | g |0 ow
" N ktérej grupy S przypadku jesli organizacja
chronologicznym. realizacja tego etapu wskazanej w opisie lea%a.n 1 zamierza na podstawie
Uwzgledniamy zadania. Gdzie bedzie skierowane jest to wskazujemy przepiséw art. 16 ust. 4
przygotowanie, etap realizowane, jak dhugo, dziatanie, np. 150 termin realizacji, ustawy o pozytku
realizacji i rozliczenia. | jakie koszty si¢ z nim 0s6b w wieku 18- w porzadku publicznym

i 0 wolontariacie zleci¢
realizacj¢ dziatania innemu
podmiotowi niebedacemu
strong umowy z urzedem.

(nalezy opisac:

organizacji? — trwatosc¢ rezultatéw zadania)

5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego

1) co bedzie bezposrednim efektem (materialne , produkty” lub , ustugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow
zadania) realizacji oferty?

2) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania?

3) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatéw osiggnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dziataniach

realizacji oferty?

Co bedzie bezposrednim efektem (materialne ,,produkty” lub ,,uslugi” zrealizowane na rzecz uczestnikow zadania)
Opisujemy tylko mierzalne rezultaty realizacji zadania. Wskazujemy, jakie konkretne efekty osiagniemy, np. przeprowadzimy 10
warsztatow miesiecznie dla 150 os6b w wieku 18 — 60 lat.

Rezultaty te muszg zosta¢ osiggniete w co najmniej 80%, dlatego warto realnie oceni¢ mozliwosci. Rezultaty muszg by¢ zgodne
z opisem, harmonogramem i kosztorysem.

2 Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktdra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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Jaka zmiana spoleczna zostanie osiagni¢ta poprzez realizacj¢ zadania?

Opisujemy rezultaty dotyczace zmian spotecznych w oparciu o problemy grupy docelowej wskazane w syntetycznym opisie.
Rezultaty te rOwniez powinny by¢ mozliwe do zweryfikowania, np. 150 0sob podniesie swoja wiedz¢ nt. historii Miasta
Ostroteki.

Czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatow osiagnietych w trakcie realizacji oferty w dalszych dzialaniach
organizacji? — trwalo$¢ rezultatow zadania

Opisujemy trwato$¢ rezultatow oraz sposdb w jaki organizacja bedzie wykorzystywata je w przysztosci, np. prowadzac dalsze
badania i warsztaty.

6. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego®

UWAGA! UZUPELNIENIE TEJ TABELI JEST OBOWIAZKOWE

Planowany poziom osiggniecia

Sposéb monitorowania rezultatéw / zrédto

Nazwa rezultatu rezultatow (wartosé . . L. L.
informacji o osiagnieciu wskaznika
docelowa)

Okre$lamy liczbowo poziom Wskazujemy w jaki sposob udokumentujemy
Wopisujemy nazwe rezultatu, np. liczba osiagniecia rezultatu, np. 150 poziom tego rezultatu, np. lista obecnosci,
uczestnikow,  ktorzy  wezma  udzial uczestnikow protokoét, sprawozdanie.
w zadaniu. . . . .

Wazne, by liczby byly tozsame | Dokumenty te moga by¢ wymagane do
Wskazujemy tylko rezultaty mierzalne! z liczbami w opisie, kosztorysie | sprawozdania lub podczas kontroli.

itp.

IV. Charakterystyka oferenta

1. Informacja o wczesniejszej dziatalnosci oferenta, w szczegdlnosci w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne

Opisujemy dotychczasowe dziatania organizacji, ktorych zakres jest podobny do zadania, ktore bedzie realizowane. Wystarczy opis
ostatnich lat.
Jesli organizacja realizowata zadania publiczne, nalezy wskaza¢ czy:
- zadania publiczne dotychczas realizowane byty komplementarne z zakresem konkursu,
- projekt realizowany na rzecz Miasta Ostroteki zostal rozliczony poprawnie,
- organizacja otrzymata dotacj¢ zewnetrzng ze zrodet innych niz Miasto Ostroleka w trzech poprzednich latach oraz czy zostata ona|
rozliczona poprawnie.

2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, ktore bedg wykorzystane do realizacji zadania
Zasoby kadrowe
Opisujemy do$wiadczenie osob, ktore realizowac beda zadanie oraz ich kompetencje do jego wykonywania.
[Nie podajemy danych tych oséb, tj. imienia i nazwiska.
(Wyceniamy rowniez prace spoteczng cztonkow organizacji lub prace wolontariuszy i uwzgledniamy te kwoty w kosztorysie.
Podajemy sposob wyceny z uwzglednieniem stawek rynkowych za prace danego rodzaju lub w oparciu o §rednig krajowa stawke
\Wwynagrodzenia.

Jesli zadanie ma koordynatora nalezy to wskazac i wyceni¢ jego prace. Koszt ten nie moze zosta¢ pokryty z dotacji.
Zasoby rzeczowe

Opisujemy wszystkie rzeczy i/lub obiekty, ktore sa whasnoscia organizacji i ktore zostang wykorzystane do realizacji zadania. Nie
wpisujemy wynajmu obiektow. Mozliwe jest wykazanie wktadu rzeczowego otrzymanego od darczyncy lub innego podmiotu.

(Wycena wktadu rzeczowego powinna by¢ dokonywana jedynie w zakresie, w jakim ten bedzie wykorzystany podczas realizacji zadania
publicznego (np. w oparciu o koszt wynajecia danej rzeczy) i powinna opiera¢ si¢ na podstawie cen rynkowych.

3 Organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert moze odstgpi¢ od wymogu sktadania dodatkowych informacji dotyczacych
rezultatéw w realizacji zadania publicznego, jezeli rodzaj zadania uniemozliwia ich okreslenie.
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Zasoby finansowe

Opisujemy wszystkie §rodki finansowe, ktore organizacja zamierza przeznaczy¢ na realizacje zadania. Wskazujemy $rodki od
darczyncow, innych podmiotéw publicznych oraz te pochodzace od odbiorcow zadania. Jesli zajecia sg platne nalezy wskaza¢ wysokos¢]
optaty od osoby. Jesli organizacja zamierza ustali¢ wpisowe dla uczestnikow imprezy nalezy wskazac jego wysokos¢. Jesli organizacjal
zamierza prowadzi¢ sprzedaz wydawnictwa, prosz¢ uwzglednié ten wplyw w zasobach finansowych.

Wszystkie koszty uwzgledniamy w kosztorysie.

V. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego

V.A Zestawienie kosztow realizacji zadania
(w sekcji V-A nalezy skalkulowac i zamiesci¢ wszystkie koszty realizacji zadania niezaleznie od Zrédta finansowania wskazanego
w sekcji V-B)
Koszt Wartos¢ [PLN]
. Rodzaj jednostko Liczba
Lp. Rodzaj kosztu . .
miary wy jednostek Razem Rok 1 Rok 2 Rok 3%
[PLN]
I Koszty realizacji dziatan
1.1. Dziatanie 1
(automatyczne
uzupeknione na
podstawie
harmonogramu)
I.1.1. Koszt 1 Np. sztuka, cena za Liczba Laczny
(nazwa kosztu | ushuga, jedna jednostek, koszt w zt
adekwatna do osoba, kg, sztuke, ktore
wydatku i miesigc ustuge, kg, | kupujemy, w
dokumentu miesiac odniesieniu do
finansowego) (nie rodzaju miary
wpisujemy
kompletéw,
zestawow)
1.1.2. Koszt 2
1.2 Dziatanie 2
1.2.1. Koszt 1
1.2.2. Koszt 2
1.3. Dziatanie 3
1.3.1. Koszt 1
1.3.2. Koszt 2
Suma kosztow realizacji zadania
1. Koszty administracyjne
I.1. Koszty administracyjne to: wynagrodzenie dla koordynatora zadania, koszty zwigzane
1.2. z rozliczeniem ksiggowym zadania i przygotowaniem dokumentacji, optaty zwiazane z zakupem materiatow
biurowych, wynagrodzenie dla specjalisty do spraw ochrony danych osobowych, koszty wynajmu pomieszczen
biurowych.
Maksymalnie 10% wszystkich kosztow
Suma kosztéw administracyjnych |

4 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.



Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

V.B Zrédta finansowania kosztéw realizacji zadania

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartosc [PLN] Udziat [%]
Suma wszystkich kosztow realizacji zadania 100%
Planowana dotacja w ramach niniejszej oferty Maksymalnie 80%
3. Wkitad wtasny®
3.1. | Wkfad wtasny finansowy Taki sam jak w opisie
zasobow finansowych
3.2. | Wkfad wtasny niefinansowy (osobowy i rzeczowy) Taki sam jak w opisie
zasobow kadrowych
i rzeczowych
4. Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania Jesli sa pobierane

optaty lub wpisowe

V.C Podziat kosztow realizacji zadania pomiedzy oferentéw®

Tylko w przypadku oferty wspolnej

Lp. Zrédto finansowania kosztéw realizacji zadania Wartos¢ [PLN]
Razem Rok 1 Rok 2 Rok 37
Oferent 1
Oferent 2
Oferent 3

Suma wszystkich kosztow realizacji zadania

VL. Inne informacje

Deklaracja o zamiarze odptatnego lub nieodptatnego wykonania zadania publicznego.
Dziatania, ktore w ramach realizacji zadania publicznego beda wykonywa¢ poszczegdlni oferenci oraz sposdéb ich

reprezentacji wobec organu administracji publicznej — w przypadku oferty wspdlnej.

Inne dziatania, ktére mogg miec znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszgce sie do kalkulacji przewidywanych

kosztow oraz oswiadczen zawartych w sekcji VII.

wydatkow, jesli nie wynika to z pozostatej czgsci oferty.

Wskazujemy dodatkowe informacje o kosztorysie, np. informacj¢ o pobieraniu optat, zwolnieniach. Mozemy opisa¢ uzasadnienie

VIIL. Oswiadczenia

Nalezy wybra¢ prawidlowe oSwiadczenia

Oswiadczam(-my), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytacznie w zakresie dziatalnosci

oferenta(-téw);

pozytku publicznego

2) pobieranie $wiadczen pienieznych bedzie sie odbywac wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci pozytku

publicznego;

3) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-j3)* / zalega(-ja)* z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan

podatkowych;

5 Suma podl 3.1.i 3.2.
® Sekcje V.C nalezy uzupetni¢ w przypadku oferty wspdlnej.
7 Tabele nalezy rozszerzy¢ w przypadku realizacji oferty w dtuzszym okresie.




4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-j3)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na

5)
6)

7)

ubezpieczenia spoteczne;

dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / wtasciwg ewidencjg*;

wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatgcznikach sg zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym <z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych, osoby, ktdrych dotyczg
te dane, ztozyty stosowne oswiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy

0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)



